
การขอรับค่าเช่าที่พักอาศัย 
เอกสารประกอบ  มีดังนี้ 

1. กรณีเช่า 2. กรณีเช่าซื้อ 

 
1) แบบขอรับค่าเช่าที่พักอาศัย  
2) ส าเนาบัตรประชาชนผู้ยื่นขอ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นขอ 
4) ค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง (ครั้งแรก-ปัจจุบัน) 
5) บันทึกข้อความการขอที่พักภายในมหาวิทยาลัย 
6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
7) ส าเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส (ถ้ามี) 
8) ส าเนาบัตรประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
9) หลักฐานแสดงว่าคู่สมรสไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน  หรือ  

ค่าอ่ืนๆตามความหมายนี้ (ถ้ามี) 
10)  ส าเนาสัญญาเช่า/ส าเนาทะเบียนบ้านเช่า 
11)  ส าเนาบัตรประชาชนผู้ให้เช่า 
12)  แผนที่ตั้งทรัพย์/ภาพถ่ายที่พักอาศัย 
13)  เบอร์โทรศัพท์ติดต่อผู้ยื่นขอ 
14)  ด าเนินการเสนอผ่านผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
15)  ยื่นต่อผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
16)  ยื่นต่ออธิการบดีเพ่ือขออนุมัติ 

 
1) แบบขอรับค่าเช่าที่พักอาศัย 
2) ส าเนาบัตรประชาชนผู้ยื่นขอ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นขอ 
4) ค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง (ครั้งแรก-ปัจจุบัน) 
5) บันทึกข้อความการขอคืนที่พักภายในมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) 
6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
7) ส าเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส (ถ้ามี) 
8) ส าเนาบัตรประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
9) หลักฐานแสดงว่าคู่สมรสไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือ      

ค่าอ่ืนๆตามความหมายนี้ (ถ้ามี)         
10)  ส าเนาสัญญากู้/สัญญาเช่าซื้อ 
11)  ส าเนาสัญญาจ านอง 
12)  ส าเนาโฉนด 
13)  กรณีการกู้ร่วมกับบุคคลอื่นที่มิใช่คู่สมรสต้องแสดง

หลักฐานของความเกี่ยวพันธ์ระหว่างกัน (ถ้ามี) 
14)  แผนที่ตั้งทรัพย์/ภาพถ่ายที่พักอาศัย 
15)  เบอร์โทรศัพท์ติดต่อผู้ยื่นขอ 
16)  ด าเนินการเสนอผ่านผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
17)  ยื่นต่อผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
18)  ยื่นต่ออธิการบดีเพ่ือขออนุมัติ 

 
 
ราย................................................................................................................... 
บันทึกนิติกร 

......................................................................................................................... ส่ง วันที่ ........../........../........... 

.........................................................................................................................   ผู้รับ ...................................... 

.........................................................................................................................  

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... ส่งคืนวันที่ ........./........./......... 

......................................................................................................................... ผู้ส่งคืน .................................. 
 
                                                              (นายเนธิชัย ธานะราช) 
                                                                   นิติกรปฏิบัติการ 
                                                              กรรมการและเลขานุการ 
                                                  คณะกรรมการตรวจสอบการเช่าที่พักอาศัย 


