
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
เรื่อง  โครงร่างการเขียนผลงานการขอกําหนดระดับตําแหน่งและแต่งตั้งข้าราชการพลเรือน 

ในสถาบันอุดมศึกษา และพนักงานมหาวิทยาลัยตําแหน่งประเภททั่วไป  
และตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ หรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 

  
 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ 26 ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนครว่าด้วย การกําหนด 
ระดับตําแหน่ง และการแต่งตั้งข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาให้ดํารงตําแหน่งสูงขึ้น พ.ศ.  2555 
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2557) ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร เรื่อง หลักเกณฑ์
วิธีการกําหนดระดับตําแหน่งและแต่งตั้งข้าราชการให้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไป ระดับชํานาญงาน ระดับ
ชํานาญงานพิเศษ ประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับชํานาญการ ระดับชํานาญการพิเศษ
ระดับเชี่ยวชาญ ระดับเชี่ยวชาญพิเศษ  ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2558 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ
สกลนคร เรื่อง เกณฑ์การแต่งตั้งและระดับคุณภาพผลงาน การกําหนดคํานิยาม วิธีการตัดสินคุณภาพผลงาน
การแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อประเมินผลงานและจริยธรรมและจรรยาบรรณวิชาชีพ การปรับปรุง
ผลงาน การติดตามประเมินผลการปฏิบัติราชการตามลักษณะงาน การทบทวนผลงานการกําหนดมาตรการ  
ในการป้องกันและลงโทษ สําหรับการกําหนดตําแหน่งของสูงขึ้นของบุคลากรสายสนับสนุน ลงวันที่ 25
กรกฎาคม พ.ศ. 2560  และมติคณะกรรมการบริหารบุคคลในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร (ก.บ.ม.)    
ในคราวประชุมครั้งที ่7/2560 เมื่อวันที่ 24 กรกฎาคม พ.ศ. 2560 จึงให้กําหนดโครงร่างการเขียนผลงาน
ประเภทต่าง ๆ เพ่ือเป็นแนวทางการจัดทําผลงานการขอกําหนดระดับตําแหน่งและแต่งตั้งข้าราชการพล
เรือนในสถาบันอุดมศึกษา และพนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหน่งประเภทั่วไป  ระดับชํานาญงาน ระดับ
ชํานาญงานพิเศษ  ตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับชํานาญการ ระดับชํานาญ
การพิเศษ    ระดับเชี่ยวชาญ และระดับเชี่ยวชาญพิเศษ ดังนี้  
 

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  
 ข้อ 2 โครงร่างการเขียนผลงานให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ท้ายประกาศนี้  
 ข้อ 3 ให้อธิการบดีรักษาการให้เป็นไปตามประกาศฉบับนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา 

อันเกิดจากการใช้ประกาศ 
 
       ประกาศ ณ วันที่  25  กรกฎาคม พ.ศ. 2560 
 
 
         (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ปรีชา  ธรรมวินทร) 
                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

แนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
เร่ือง  โครงร่างการเขียนผลงานการขอกําหนดระดับตําแหน่งและแต่งตั้งขา้ราชการพลเรือน 

ในสถาบันอุดมศกึษา และพนักงานมหาวิทยาลัยตาํแหน่งประเภททั่วไป  
และตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ หรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 

ลงวันที่ 25 กรกฎาคม พ.ศ. 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โครงร่างคู่มือปฏิบัติงานหลัก 
 

คํานํา 
สารบัญ 
สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
สารบัญรูปภาพ (ถ้ามี) 
บทที่ 1 บทนํา  

ความเป็นมาและความสําคัญของคู่มือ 
วัตถุประสงค์ของคู่มือ  
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
ขอบเขตของคู่มือ 
คําจํากัดความ  
 

บทที่ 2 โครงสร้าง และบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
โครงสร้างการบริหารจัดการ 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของตําแหน่ง   
 

บทที่ 3 หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน  
หลักเกณฑ์วิธีการการปฏิบัติงาน  
ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน  
 

บทที่ 4 เทคนิคการปฏิบัติงาน  
กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน  
เทคนิคการปฏิบัติงาน 
การติดตามผลการปฏิบัติงาน  
 

บทที่ 5 ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ  
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 
ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนางานหรือปรับปรุงงาน 
 

บรรณานุกรม 
ภาคผนวก (ถ้ามี)  

 
 
 
 
 
 



โครงร่างผลงานเชิงวิเคราะห์ 
 

คํานํา 
สารบัญ 
สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
สารบัญรูปภาพ (ถ้ามี) 
 

บทที่ 1 บทนํา  
ความเป็นมาและสําคัญของการวิเคราะห์  
วัตถุประสงค์ในการวิเคราะห์  
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
ขอบเขตของการวิเคราะห์  
คําจํากัดความเบื้องต้น  
 

บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี และงานวิเคราะห์/วิจัยที่เกี่ยวข้อง  
แนวคิด ทฤษฎี  

          งานวิเคราะห์/วิจัยที่เกี่ยวข้อง 
บทที่ 3 หลักเกณฑ์และวิธีการวิเคราะห์ 

ประชากร/กลุ่มตัวอย่าง  
เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล 
การเก็บรวบรวมข้อมูล  
สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์   
การวิเคราะห์ข้อมูลและการนําเสนอ 

 

บทที่ 4 ผลการวิเคราะห์  
 ผลการวิเคราะห์ 
บทที่ 5 สรุปผลและข้อเสนอแนะ  
 สรุปผล 
 ข้อเสนอแนะ 
 

บรรณานุกรม 
ภาคผนวก (ถ้ามี)  

 
 
 
 
 
 



โครงร่างผลงานเชิงสังเคราะห์ 
 

คํานํา 
สารบัญ 
สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
สารบัญรูปภาพ (ถ้ามี) 
 

บทที่ 1 บทนํา  
ความเป็นมาและความสําคัญของการสังเคราะห์  
วัตถุประสงค์ในการสังเคราะห์  
ประโยชน์การสังเคราะห์ต่อการพัฒนางานในหน้าที่  
ขอบเขตของการสังเคราะห์  
นิยามศัพท์เฉพาะ  
 

บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี และงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง  
แนวคิด ทฤษฎี  
งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

บทที่ 3 วิธีการสังเคราะห์  
แหล่งข้อมูล  
เครื่องมือที่ใช้ในการสังเคราะห์  
ขั้นตอนการสังเคราะห์  
วิธีการสังเคราะห์ข้อมูล  
 

บทที่ 4 ผลการสังเคราะห์  
 ผลการสังเคราะห์ 
 

บทที่ 5 สรุปผลและข้อเสนอแนะ  
 สรุปผล 
 ข้อเสนอแนะ 
บรรณานุกรม 
ภาคผนวก(ถ้ามี)  


