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คูมือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการรวบรวมขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set)  

ประกอบการจัดทํารายงานประเมินตนเองประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 
1. วัตถุประสงค 

1.1 เพื่อใหหนวยงานมีคูมือประกอบการปฏิบัติงานตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา ในกระบวนการ
รวบรวมขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set) ประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเองประจําปการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน 

1.2 เพื่อเปนประโยชนใหบุคลากรผูปฏิบัติงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา ไดนําไปใชเปนแนวทาง
ในการปฏิบัติงาน ใหสามารถปฏิบัติงานแทนกันได และชวยใหผูปฏิบัติงานใหมสามารถศึกษางานไดอยางรวดเร็ว 
ทําใหงานของหนวยงานมีระบบ และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
 
2. ขอบเขต 

คูมือการปฏิบัติงานนี้จะกลาวถึงกระบวนการรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน (Common Data Set) ประกอบการ
จัดทํารายงานการประเมินตนเองประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย ซึ่งเปนกระบวนการหนึ่งของการดําเนินงาน
ตามระบบการประกันคณุภาพการศึกษา ที่จะตองดําเนินการทุกปการศึกษา โดยครอบคลมุข้ันตอนตั้งแตการศึกษา 
เกณฑเพ่ือวิเคราะหขอมูลพื้นฐานประกอบตัวบงชี้ท่ีจําเปนและแหลงของขอมูลท่ีตองจัดเก็บ การวางแผนในการ
จัดเก็บรวบรวมขอมูล การประสานติดตามขอมูล การวิเคราะหและสังเคราะหตรวจสอบความถูกตอง สมบูรณ ของ
ขอมูลเพ่ือจัดทําเปนรายการขอมูลพ้ืนฐานประกอบตัวบงชี้สวนกลาง และเผยแพรใหหนวยงานภายในนําไปใช
ประโยชน ตลอดจนการจัดทําสรุปรายงานรายการขอมูลพ้ืนฐาน (Common Data Set) ประจําปการศึกษา     
เพ่ือใชเปนขอมูลสําหรับรายงานเขาระบบ CHE QA Online ตอไป 
 
3. คําจํากัดความ 

ขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set) หมายถึง ชุดขอมูลพ้ืนฐานที่เก่ียวของกับการดําเนินงานดานการ
ประกันคณุภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัย เปนขอมูลเชิงปริมาณ (เชิงตัวเลข) ท่ีตองรายงานในระบบฐานขอมูลดาน
การประกันคุณภาพการศึกษา CHE QA Online เพ่ือใชประกอบการจัดทํารายงานการประเมนิตนเอง (SAR) ในการ
รองรบัการตรวจประเมินตามเกณฑ และเปนขอมูลสําหรับคูเทียบ 

รายงานการประเมินตนเอง (Self Assessment Report : SAR) หมายถึง รายงานผลการดําเนินงานของ
มหาวิทยาลัยตลอดทั้งปการศึกษาที่ใชรายงานตอหนวยงานตนสังกัด หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ และตองเผยแพรให
สาธารณชนรับทราบ เพ่ือนํามาพัฒนาประสิทธิภาะและประสิทธิผลตามมาตรฐาน ตัวบงชี้และเกณฑที่กําหนด และ
รองรบัการตรวจประเมินภายนอกตอไป 

ตัวบงช้ี หมายถึง ตัวประกอบ ตัวแปร หรือคาที่สังเกตได ซึ่งบงบอกสถานภาพหรือสะทอนลักษณะการ
ดําเนินงาน หรือผลการดําเนินงานท่ีสามารถวัดและสังเกตได เพ่ือบอกสภาพทั้งทางเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพใน
ประเด็นที่ตองการ 
 CHE QA Online (Commission on Higher Education Quality Assessment online system) 
หมายถึง ระบบฐานขอมูลกลางดานการประกันคุณภาพการศึกษา ที่สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) พัฒนาขึ้นเพ่ือใหสถานศึกษาระดับอุดมศึกษาบันทึกผลการดําเนินงาน 
ขอมูลพ้ืนฐาน (Common Data Set) และจัดสงรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ฉบับผานการตรวจประเมิน พรอม
ผลการตรวจประเมินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส ผานระบบ CHE QA Online ในทุกปการศึกษา ภายใน 120 วันนับ
จากสิ้นปการศึกษา 



 

4. หนาที่ความรับผิดชอบ 
 รองอธิการบด ีมีหนาที่ใหคําปรึกษา พิจารณาเห็นชอบพรอมใหขอสังเกต/ขอเสนอแนะ ตลอดจนลงนาม
ในบันทึกขอความขอความอนุเคราะหขอมลูไปยังหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
 เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน มีหนาที่ศึกษา วิเคราะหขอมลูที่ตองดําเนินการจัดเก็บตามองคประกอบและตัวบงชี้
การประกันคุณภาพการศึกษา ออกแบบแบบฟอรมสําหรับจัดเก็บขอมูล จัดทําบันทึกขอความขอความอนุเคราะห
ขอมูล ประสานติดตามรวบรวมจากหนวยงานภายในท่ีเก่ียวของ สังเคราะหตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ
ขอมูล และเผยแพรขอมูลเพ่ือนําไปใชประโยชน 

ผูดูแลระบบ CHE QA Online ระดับมหาวิทยาลัย ดําเนินการบันทึกรายการขอมูลพ้ืนฐาน Common 
Data Set ในระบบ CHE QA Online เพื่อสงใหกับ สป.อว.  

ผูดูแลเว็บไซตงานประกันคุณภาพมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร เผยแพรขอมูลพื้นฐานบนเว็บไซตงาน
ประกันคุณภาพการศึกษา  

หนวยงานสารสนเทศภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร พัฒนาระบบสารสนเทศที่สนับสนุนการ
ดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา 

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ที่เปนแหลงของขอมูลประกอบตัวบงชี้ ใหความรวมมือ 
อาํนวยความสะดวก ในการรวบรวมขอมูลที่เกี่ยวของภายในหนวยงาน จัดทําและจัดสงใหงานประกันคุณภาพการศึกษา 
 
5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
 

ลําดับ กระบวนการรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน  
(Common Data Set)  

ประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง 
ประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

รายละเอียด 
วิธกีารข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน 
แตละข้ันตอน 

แบบฟอรม 

 
 

    

1  
 

1. ศกึษาขอมูลจากคูมือการ
ประกันคุณภาพการศึกษา
ภายใน ทุกระดับ  

2. วิเคราะหขอมูลพ้ืนฐานที่
จําเปนตามองคประกอบและ
ตัวบงช้ี รวมท้ังแหลงของขอมูล
ที่ตองดําเนินการจัดเก็บ 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

3 วัน - 

2  กําหนดขอบเขตความตองการ 
เง่ือนไข รอบระยะเวลา และ
วิธีการ ในการเก็บรวบรวมขอมูล
พื้นฐาน โดยวางแผนการ
ปฏิบัติงานตามวงรอบปปฏิทิน
การปฏิบัติงานประกันคุณภาพ
การศึกษา 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

3 วัน - 

3  ออกแบบและจัดทําแบบฟอรม
การจัดเก็บขอมลูพื้นฐานตาม
เง่ือนไขความตองการท่ีกําหนด
ไว โดยใชโปรแกรม Microsoft 
Excel  

 

 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

3 วัน 10 
แบบฟอรม 

ศึกษาเกณฑ วิเคราะหขอมูลพ้ืนฐาน 

ที่จําเปนตามเกณฑ/แหลงของขอมูล 

กําหนดขอบเขตความตองการ เง่ือนไข  

รอบระยะเวลา และวิธีการ  

เร่ิมตน 

 ออกแบบและจัดทําแบบฟอรม 

1 



 

ลําดับ กระบวนการรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน  
(Common Data Set)  

ประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง 
ประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

รายละเอียด 
วิธกีารข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน 
แตละข้ันตอน 

แบบฟอรม 

4  1. ประสานหนวยงานภายในท่ี
เปนแหลงของขอมูลพ้ืนฐาน
ประกอบตัวบงชี้  

2. จัดทํา-นําสงบันทึกขอความ
เพ่ือขอความอนุเคราะหขอมูล
พื้นฐานไปยังหนวยงานที่
เกี่ยวของ เสนอผูบงัคับบัญชา 
ลงนาม  

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน - 

5  1. ประสานหนวยงาน
สารสนเทศภายใน เพ่ือพัฒนา
ระบบสารสนเทศสําหรับ
จัดเก็บและประมวลผลขอมูล 
ทีต่องจัดเก็บจากนักศึกษาหรือ
บัณฑิต 

2. จัดทํา-นําสงบันทึกขอความ
ขอความอนุเคราะห ไปยัง
หนวยงานสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัยเพ่ือดาํเนินการ 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน 2 ระบบ 

6  รวบรวมขอมูลพื้นฐานจาก
หนวยงานภายใน หาก
หนวยงานไมนําสงขอมูล     
ตองดําเนินการติดตามขอมลู 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน - 

7  วิเคราะห สังเคราะห ตรวจสอบ
ความถูกตองสมบูรณของขอมูล 
เพ่ือจัดทํารายการขอมูลพ้ืนฐาน
ประกอบตัวบงชี้สวนกลาง
ประจําปการศึกษา 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

3 วัน - 

8  นําเสนอรองอธิการบดี        
เพ่ือพิจารณาเหน็ชอบพรอมให
ขอสังเกต/ขอเสนอแนะ 

รองอธิการบดี 1 วัน - 

9  1. จัดทํา-นําสงบันทึกขอความ
แจงเวียนใหหนวยงานในทุก
ระดับ นําไปใช 

2. นําสงผูดูแลเว็บไซตงาน
ประกันคุณภาพมหาวิทยาลัย
ราชภัฏสกลนคร เพ่ือเผยแพร
ขอมูลบนเว็บไซตหนวยงาน 

1. น.ส.ศิริพร     
ชาวชายโขง 
2. ผูดูแลเว็บไซต
งานประกัน
คุณภาพ
มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสกลนคร 

1 วัน - 

10  สรุปขอมูลพ้ืนฐานประกอบ  
ตัวบงช้ีสวนกลางท้ังหมดลงใน
แบบฟอรมรายงานรายการ
ขอมูลพ้ืนฐาน Common 
Data Set ประจําปการศึกษา
ของมหาวิทยาลัย  

 

 

 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน 1 
แบบฟอรม 

ประสานหนวยงานภายใน/ 

จัดทํา-นําสงบันทึกขอความ 

ขอความอนเุคราะหขอมูล 

ประสานหนวยงานสารสนเทศภายใน

พัฒนาระบบ/จัดทํา-นําสงบันทึกขอความ

ขอความอนุเคราะห 

จัดทํา-นําสงบันทึกขอความแจงเวียน

หนวยงาน/สงผูดูแลเว็บไซตงานประกันฯ 

เผยแพร 

 รวบรวม/ติดตามขอมูลพื้นฐาน 
จากหนวยงานภายใน  

1 

พิจารณา 

มีขอสังเกต/

ขอเสนอแนะ 

 วิเคราะห สังเคราะห ตรวจสอบ/จัดทํา
รายการขอมูลพื้นฐานประกอบตัวบงชี้

สวนกลางประจําปการศึกษา 

ไมมีขอสังเกต/ขอเสนอแนะ 

สรุปขอมูลพ้ืนฐานสวนกลางในแบบฟอรม
รายงานรายการขอมูลพืน้ฐาน CDS  

2 

แกไข 



 

ลําดับ กระบวนการรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน  
(Common Data Set)  

ประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง 
ประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

รายละเอียด 
วิธกีารข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน 
แตละข้ันตอน 

แบบฟอรม 

11  ตรวจสอบยืนยันแกไขความ
ถูกตองระหวาง CDS ของ
หนวยงานระดับคณะที่บันทึก
ในระบบ CHE QA Online กับ
CDS สวนกลาง  

 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน - 

12  สรุปรายงานรายการขอมูล
พื้นฐาน Common Data Set 
ประจําปการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยฉบับสมบูรณ  

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

1 วัน - 

13  นําสงใหผูดูแลระบบ CHE QA 
Online ดําเนินการบันทึก
รายการขอมูลพ้ืนฐาน 
Common Data Set ในระบบ 
CHE QA Online เพ่ือสงใหกับ 
สป.อว. 

น.ส.ศิริพร      
ชาวชายโขง 

10 นาที - 

   

 

   

 

6. ข้ันตอนการปฏบิัติงาน 
1) ศึกษาขอมูลจากคูมือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับ

มหาวิทยาลัย เพื่อวิเคราะหขอมูลพ้ืนฐานที่จําเปนตามองคประกอบและตัวบงชี้ รวมทั้งแหลงของขอมูลที่ตอง
ดําเนินการจัดเก็บในทุกรอบปการศึกษา 

2) กําหนดขอบเขตความตองการ เง่ือนไข รอบระยะเวลา และวิธีการ ในการเก็บรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน
ที่จําเปนตองจัดเกบ็ โดยวางแผนการปฏิบัติงานตามวงรอบปปฏิทินการปฏิบัติงานประกันคุณภาพการศึกษา 

3) ออกแบบและจัดทําแบบฟอรมการจัดเก็บขอมูลพ้ืนฐานตามเง่ือนไขความตองการที่กําหนดไว โดยใช
โปรแกรม Microsoft Excel โดยจําลองรูปแบบที่ผูปฏิบัติงานตองการจะนําเสนอขอมูลในทิศทางที่ผูปฏิบัติงาน
วิเคราะหมาแลว พรอมประมวลผลในตัว เมื่อหนวยงานกรอกขอมูล (Data) ลงแบบฟอรมในรูปแบบไฟล Excel 
จะสามารถประมวลผลออกมาไดเลย เพ่ือใหมคีวามสะดวก ความถูกตองของขอมูล และลดขั้นตอนของหนวยงาน 

4) ประสานหนวยงานภายในที่เปนแหลงของขอมูลพ้ืนฐานประกอบตัวบงชี้ โดยจัดทําบันทึกขอความเพื่อ
ขอความอนุเคราะหขอมูลพ้ืนฐานประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเองตามขอบเขตความตองการ เงื่อนไข 
รอบระยะเวลา และวิธีการที่กําหนดไว นาํเสนอผูบังคับบัญชาลงนาม แลวนําสงเอกสารไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของ 

5) ประสานหนวยงานสารสนเทศภายใน เพื่อพัฒนาระบบสารสนเทศที่สามารถใชประโยชนในการจัดเก็บ
และประมวลผล สําหรับบางขอมูลที่ตองจัดเก็บจากนักศึกษาหรือบัณฑิต เชน ระบบประเมินความพึงพอใจของ
นักศึกษาตอหลักสูตร ระบบภาวะการมีงานทําของบัณฑิต เปนตน โดยผูปฏิบัติงานจะตองกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของระบบสารสนเทศใหตรงตามขอบเขตความตองการของขอมูลพ้ืนฐานที่ตองจัดเก็บ และจัดทําบันทึกขอความ
อนุเคราะห พรอมนําสงไปยังหนวยงานสารสนเทศของมหาวิทยาลัยเพ่ือดําเนินการ ซ่ึงระบบสารสนเทศที่พัฒนาข้ึนจะ
ชวยใหหนวยงานท่ีใชประโยชนสามารถลดระยะเวลาและขั้นตอนการทํางาน มีการควบคุมการเขาถึงขอมูล ซ่ึงจะทํา
ใหการจัดทํารายงานขอมูล มีความสะดวก รวดเร็ว และเพิ่มความถูกตองของรายงานรายการขอมูลพ้ืนฐานที่จัดทําขึ้น  

6) รวบรวมขอมูลพ้ืนฐานจากหนวยงานภายในที่เปนแหลงของขอมูลประกอบตวับงชี้ ตามระยะเวลาที่
กาํหนด หากหนวยงานไมนําสงขอมลู ตองดําเนินการติดตามขอมูล 

2 

คลาดเคล่ือน 

แกไข 

ตรวจสอบ 

ไมคลาดเคล่ือน 

จัดทํารายงานรายการขอมูลพื้นฐาน 
CDS ฉบับสมบูรณ  

นําสงใหผูดแูลระบบ CHE QA Online 
เพื่อบันทึกในระบบสง สป.อว. 

ส้ินสุด 



 

7) นําขอมูลพ้ืนฐานที่ไดรับจากแหลงของขอมูลประกอบตัวบงชี้ มาวิเคราะหและสังเคราะห ตรวจสอบ
ความถูกตองสมบูรณของขอมูล เพ่ือจัดทําเปนรายการขอมูลพื้นฐานประกอบตัวบงชี้สวนกลางประจําปการศึกษา 
จากนั้นนําเสนอผูบังคบับัญชาเพื่อพิจารณาเห็นชอบพรอมใหขอสังเกต/ขอเสนอแนะ 

8) จัดทําบันทึกขอความนําสงรายการขอมูลพ้ืนฐานประกอบตัวบงชี้สวนกลางประจําปการศึกษาแจง
เวียนใหหนวยงานในทุกระดับนําไปใชประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเองของหนวยงาน พรอมกับ
นําสงผูดูแลเว็บไซตงานประกันคุณภาพมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร เพ่ือเผยแพรขอมูลบนเว็บไซตหนวยงาน 

9) สรุปขอมูลพื้นฐานประกอบตัวบงชี้สวนกลางทั้งหมดลงในแบบฟอรมรายงานรายการขอมูลพื้นฐาน 
Common Data Set ประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัย เพื่อใชประกอบการจัดทํารายงานการประเมินตนเอง
ประจําปการศกึษา ระดับมหาวิทยาลัย 

10) ตรวจสอบยืนยันแกไขความถูกตองของขอมูลอีกครั้งระหวางขอมูลพ้ืนฐาน Common Data Set ของ
หนวยงานระดับคณะท่ีบันทึกในระบบ CHE QA Online กับสรุปรายงานรายการขอมูลพ้ืนฐาน Common Data 
Set ประจําปการศึกษาสวนกลางของมหาวิทยาลัย หากพบวามีขอผิดพลาด ขอมูลมีความคลาดเคลื่อน ไมตรงกัน
สงผลใหคะแนนประเมินของหนวยงานคลาดเคลื่อน จะตองดําเนินการประสานกลับไปยังแหลงของขอมูลกลาง
ดังกลาวเพื่อตรวจสอบยืนยันขอมูลอีกคร้ังหนึ่ง และตองตัดสินใจเลือกใชชุดขอมูลท่ีมีความถูกตองมากที่สุด 

11) สรุปรายงานรายการขอมูลพื้นฐาน Common Data Set ประจําปการศึกษาของมหาวิทยาลัยฉบับ
สมบูรณ และนําสงใหผูดูแลระบบ CHE QA Online ดําเนินการบันทึกรายการขอมูลพื้นฐาน Common Data Set 
ในระบบ CHE QA Online เพ่ือสงใหกับ สป.อว. ตอไป 

 

7. เอกสารอางอิง 
1) คูมือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2557 
2) คูมือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ ระดับหลักสตูร      

ฉบับปรบัปรุง พ.ศ. 2564 
3) คูมือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ ระดับคณะและ

สถาบัน ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564 
 

8. แบบฟอรมที่ใช 
1) แบบฟอรมจํานวนหลักสูตร ระดับปรญิญาตรี/บัณฑิตศกึษา ประจําปการศึกษา xxxx 
2) แบบฟอรมจํานวนนักศึกษาปจจุบัน ระดับปริญญาตร/ีบัณฑิตศกึษา ประจําปการศึกษา xxx 
3) แบบฟอรมจํานวนผูสําเร็จการศึกษา ระดับปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา ประจําปการศึกษา xxxx 
4) แบบฟอรมจํานวนบุคลากรทั้งหมด ประจําปการศึกษา xxxx 
5) แบบฟอรมจํานวนบุคลากรสายวิชาการ ประจําปการศึกษา XXXX จําแนกตามหนวยงาน ประเภท

บุคลากร คุณวุฒิทางการศึกษา และตําแหนงทางวิชาการ 
6) แบบฟอรมจํานวนนักวิจัย จําแนกตามการปฏิบัติงาน ประจําปการศึกษา xxxx 
7) แบบฟอรมสรุปคา SCH และ FTES ระดับปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา ประจําปการศึกษา xxxx 
8) แบบฟอรมรายงานสถานะการสํารวจขอมูลภาวะการมีงานทําของบัณฑิตระดับปริญญาตรี                

รุนจบปการศกึษา xxxx 
9) แบบฟอรมจํานวนงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. xxxx จําแนกตามประเภทรายจายและ

แหลงงบประมาณ 
10) แบบฟอรมจํานวนอาคารเรียน อาคารประกอบ และยานพาหนะ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. xxxx  

 



 

9. ขอเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปญหาอุปสรรค แนวทางในการแกไขและพฒันางาน 
 

ขอเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปญหาอุปสรรค แนวทางการดําเนินการ 
1. การเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขในการจัดเก็บขอมูลในแตละ      

ปการศึกษา และความไมสอดคลองกันของขอมูลท่ี
สวนกลางกับหนวยงาน เนื่องจากบางคร้ังหนวยงาน        
มีการเก็บขอมูลเองโดยไมใชขอมูลของสวนกลาง               
ทําใหมีชุดขอมูลหลายชุด ซึ่งขอมูลในแตละระดับจะมี
ความเชื่อมโยงสัมพันธกัน เม่ือมีการแกไขคาของขอมูล 
จะเปลี่ยนแปลงในหลายจุด ทําใหกระทบกับเอกสาร
หลักฐานอางอิงและฐานขอมูลในระบบซึ่งจะตองมีการ
แกไขใหถูกตองสอดคลองตรงกัน 

1. สื่อสารไปยังหนวยงานทุกระดับให
รับทราบแนวทางในการเก็บขอมูลและ
นําขอมูลพ้ืนฐาน ไปใชตอบแตละตัว
บงชี ้เพ่ือใหหนวยงานทุกระดับไดใช
ขอมูลพื้นฐาน (Common Data Set)               
ชุดเดียวกัน 

2.  วงรอบปสําหรับการรายงานขอมูลพ้ืนฐาน (Common 
Data Set) มีหลากหลาย อาทิ ปการศึกษา ปงบประมาณ 
ปปฏิทิน ซึ่งทําใหผูปฏิบัติงานของหนวยงานเกิดความ
สับสนและอาจเกิดขอผิดพลาดในการรวบรวมขอมูลได 

2.  กําหนดวงรอบปสําหรับการรายงาน
ขอมูลพ้ืนฐาน (Common Data Set) 
ในแตละตัวบงชี้ใหชัดเจน และทําบันทึก
แจงเวียนใหผูปฏิบัติงานทุกหนวยงาน
รับทราบและถือปฏิบัติตามแนวทาง
เดียวกัน 

 
10. ภาคผนวก/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 ท่ีเกี่ยวของ
กับการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอุดมศึกษา 

2) พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 
3) กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 

 


