
แผนภาพระยะเวลาและขั้นตอนมาตรฐานที่ใช้ในการให้บริการ 

การขอหนังสือรับรองเงินเดือน/รบัรองรายได้ 
 

 
 

1. ผูร้ับบริการย่ืนคําขอ 

 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ

ข้อมูล/ออกหนังสือรับรอง 

 

3. ฐานข้อมูล/งานคลัง 

ลงนามหนังสือรับรอง 

 

5. แจ้งผู้ย่ืนคําขอรับหนังสือรับรอง 

ผู้มีอํานาจ/และรับมอบอํานาจ 4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        1 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ :      นางสาวรัตติกร    พรมคํา    โทรศัพท์   086 2342961 

ผูจั้ดเก็บข้อมูล :              นางสาวอังคณา   ศิริกุล       โทรศัพท์   080 3170429 

หมายเหตุ :                    รวมระยะเวลาที่ใช้ในการดําเนินการจัดทําหนังสือรับรอง 1 วัน 



แผนภาพแสดงระยะเวลาและขั้นตอนมาตรฐานที่ใช้ในการให้บริการ 

การขอหนังสือรับรองขา้ราชการและบุคลากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        6 

 

 
1. ผูร้ับบริการย่ืนคําขอ 

ดําเนินการออกหนังสือรับรอง 

 

4. แจ้งผู้ย่ืนคําขอรับหนังสือรับรอง 

ลงนามในหนังสือรับรอง 

 

3. ผู้มีอํานาจ/และรับมอบอํานาจ 

เจ้าหน้าที่งานบริหารบุคคลฯ 2. 

ชม. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ :      นางสาวรัตติกร    พรมคํา    โทรศัพท์   086 2342961 

ผูจั้ดเก็บข้อมูล :               นางสาวอังคณา   ศิริกุล       โทรศัพท์   080 3170429 

หมายเหตุ :                     รวมระยะเวลาที่ใช้ในการดําเนินการจัดทําหนังสือรับรอง 6  ช่ัวโมง 



 


	แผนภาพระยะเวลาและขั้นตอนมาตรฐานที่ใช้ในการให้บริการ

