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คู่มือการปฏิบตัิงาน 

การรายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานดา้นบัญชกีารเงนิ มหาวิทยาลยัราชภัฏสกลนคร 

ตามเกณฑ์การประเมินบัญชีของกรมบัญชกีลาง 

 

 

1. วัตถุประสงค์ 

1.เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชขีอง มหาวิทยาลัยฯ ผ่านระบบ

การประเมินคุณภาพการบัญชีภาครัฐ GAQA 

2.เพื่อให้มหาวิทยาลัย สามารถส่งรายงานผลการปฏิบัติงานด้านบัญชผี่านระบบ GAQA ได้อย่างถูกต้อง 

ครบถว้น และตามระยะเวลาที่กรมบัญชกีลาง ก าหนด 

 

2. ขอบเขต 

 กรมบัญชกีลางได้ก าหนดเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบตัิงานด้านบัญชภีาครัฐอย่างตอ่เนื่องทุก

ปีงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยบัญชกีารเงิน และบัญชีบริหาร ซึ่งคูม่ือการปฏิบตัิงานเลม่นีจ้ะน าเสนอเฉพาะใน

ส่วนของการประเมินบัญชกีารเงิน ประกอบด้วย 3 เรื่อง คอื ความถูกต้อง ความโปรง่ใส และความรับผดิชอบ 

โดยมหาวิทยาลัยรับผดิชอบด าเนินการประเมนิตนเองในระบบ GAQA ทั้งในฐานะผูใ้ช้งานระดับหน่วยเบิกจ่าย

และผู้ใช้งานระดับกรม 

 

3. ค าจ ากัดความ 

 เกณฑ์การประเมินผลการปฏบิัติงานด้านบัญชภีาครัฐ เป็นการประเมินความส าเร็จในการจัดท าบัญชี

การเงินและบัญชีบริหารของหน่วยงานภาครัฐ เพื่อสะทอ้นถึงความรับผดิชอบต่อขอ้มลูและการปฏิบัตงิานด้าน

บัญช ีให้มีความครบถว้น ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน รวมถึงมีการเปิดเผยข้อมลูอย่างโปรง่ใส สารถตรวจสอบได้ 

 ระบบ GAQA คอื ระบบการประเมินคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (Governance  Accounting Quality  

Assurance and Evaluation System (GAQA System)) 

 ปีงบประมาณ หมายถงึ ระยะเวลาตั้งแต่วันที ่1 ตุลาคมของปีหนึ่ง ถงึ วนัที่ 30 กันยายนของปีถัดไป 

และใหใ้ช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปขึน้เปน็ข้อส าหรับปงีบประมาณนัน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 หัวหน้าส่วนราชการ อธิการบดี/ผู้ซ่ึงอธิการบดีมอบหมาย เป็นผู้มีอ านาจพิจารณาลงนามอนุมัติให้

น าส่งข้อมูลเกณฑ์ประเมินบัญชีและรายงานในระบบ 

ส านักงานคลังจังหวัดสกลนคร ในฐานะผู้ประเมินผลการปฏิบัติงานบัญชีภาครัฐในระดับต้น แนะน า 

แจ้งแก้ไข ช่วยเหลือในการปฏบิัติงาน 

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบปฏิบัติงาน จัดท าข้อมูลตามเกณฑ์การประเมินบัญชีภาครัฐ น าส่งผ่าน

ระบบ และติดต่อประสานงานกับกรมบัญชกีลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow และขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 

ล ำดับ ข้ันตอนกำรรำยงำนกำรผประเมนิผลบัญชี มรภสน. รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ แบบฟอร์ม

1.จัดเตรียมคอมพิวเตอร์ ท่ีเช่ือมต่อ Internet

1 2.ระบบปฏิบัติการข้ันต่่า Windows 7 เจ้าหน้าท่ี 10 นาที

3.เว็ปบราว์เซอร์ท่ีใช้ google chorm

แบบลงทะเบียน

1.ลงทะเบียนและยืนยันตัวตน เจ้าหน้าท่ี 30 นาที ผู้มีสิทธ์ิขอใช้งาน

2 2.เปล่ียนแปลงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ระบบ GAQA

3.เปล่ียนรหัสผ่าน

3 อัฟโหลดรายงานงบทดลองงวด 1-13 เข้าระบบ เจ้าหน้าท่ี 20 นาที

4 คลังจังหวัดตรวจสอบความถูกต้อง สนง.คลังจังหวัด 3-4 วันท่าการ

5 1.กรอกข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี 7 วันท่าการ

    1.1 ระดับหน่วยเบิกจ่าย เร่ืองท่ี 1-3.1 พร้อมแนบเอกสารประกอบ เจ้าหน้าท่ี

     1.2 ระดับกรม เร่ืองท่ี 3.2-3.6 พร้อมแนบเอกสารประกอบ

6 พิมพ์แบบฟอร์มรายงานเพ่ือเสนออธิการบดีลงนามเพ่ือน่าส่งข้อมูล เจ้าหน้าท่ี 5 นาที สรก.62-1

อธิการบดี/ 2 วันท่าการ

7 อธิการบดีพิจารณาลงนามอนุมัติให้น่าส่งข้อมูล ผู้ซ่ึงอธิการบดี

มอบหมาย

8 อัฟโหลดรายงานท่ีอธิการบดีลงนาม ในระบบ เจ้าหน้าท่ี 10 นาที สรก.62-1

9 คลังจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลท่ีน่าส่งในระบบ สนง.คลังจังหวัด 3-4 วันท่าการ

พิมพ์แบบฟอร์มรายงานเพ่ือเสนออธิการบดีลงนามเพ่ือน่าส่งข้อมูลอกีคร้ัง เจ้าหน้าท่ี 5 นาที สรก.62-1

10

11 อธิการบดีพิจารณาลงนามอนุมัติให้น่าส่งข้อมูล เจ้าหน้าท่ี 2 วันท่าการ

12 อัฟโหลดรายงานท่ีอธิการบดีลงนาม ในระบบอกีคร้ังเพ่ือน่าส่งข้อมูลท่ีถูกต้อง เจ้าหน้าท่ี 10นาที สรก.62-1



 

 
 
6. ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

 1. จดัเตรียมคอมพิวเตอร์ซึ่งมรีะบบปฏิบัติการขัน้ต่ า Windows 7 มีการเชื่อมต่อ Internet ผ่านเว็ป

Browser ที่ใช ้Google Chorm 

 2. ลงทะเบียนเขา้ใช้งานระบบ 

 3. ยืนยนัตัวตนเพื่อเข้าใช้งานระบบ 

 4. อัฟโหลดรายงานงบทดลอง งวดที่ 1-13 เขา้ระบบ เพือ่ให้คลังจังหวัดด าเนนิการตรวจสอบ 

 5. เมือ่งบทดลองผ่านการตรวจสอบแล้ว กรอกข้อมลูการประเมินผลการปฏิบตัิงานดา้นบัญชี  

  4.1 ระดับหน่วยเบิกจ่าย เรื่องที่ 1-3.1 พรอ้มแนบเอกสารประกอบ 

  4.2 ระดับกรม เรื่องที ่3.2-3.6 พรอ้มแนบเอกสารประกอบ 

 6. ดาวนโ์หลด แบบ สรก.62-1 จากระบบ  

 7. เสนออธิการบดีพจิารณาลงนามในแบบฟอรม์ สรก.62-1  

 8. อัฟโหลดแบบฟอรม์ สรก.62-1 เขา้ไปในระบบเป็นการส่งข้อมูลคร้ังที่ 1 

 9. ส านักงานคลงัจังหวัดตรวจสอบความถูกต้อง ครบถว้น ของขอ้มูลการประเมินบัญชภีาครัฐที่กรอก

เข้าไปในระบบ ตามข้อ 5. หากไม่ถูกต้อง คลังจังหวัดจะตีกลับข้อมลูให้แกไ้ข เพื่อน าสง่ใหม่ 

 10. เมือ่ส านักงานคลังตรวจสอบข้อมลูถูกต้องแล้ว ดาวนโ์หลด แบบ สรก.62-1 จากระบบ อีกครัง้ 

 11. เสนออธิการบดีพิจารณาลงนามในแบบฟอร์ม สรก.62-1 อีกครัง้ 

12. อัฟโหลดแบบฟอรม์ สรก.62-1 เขา้ไปในระบบเป็นการส่งข้อมูลคร้ังที่ 2 

 

 

7. เอกสารอา้งองิ 

1) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว147 ลงวันที่ 11 มี.ค. 2567 เรื่อง แนวทางการประเมินผล

การปฏิบัติงานด้านบัญชภีาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 

 

8. แบบฟอร์มที่ใช ้

1) แบบลงทะเบียนผู้มีสิทธิขอใช้งานระบบ GAQA 

2) แบบรายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชขีองส่วนราชการ แบบ สรก.62-1 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

9. ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปญัหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

 

ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ 

ปัญหาอุปสรรค 
แนวทางการด าเนินการ 

 

มหาวิทยาลัยฯเป็นหน่วยงานที่มีรายการ

บัญชเีคลื่อนไหวระหว่างปีงบประมาณจ านวน

มาก ส่งผลให้การรวบรวมข้อมูล เรียบเรียง 

ให้ เป็นไปตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลาง

ก าหนดท าได้ยาก และใช้เวลาในการจัดท าสูง 

ซึ่งอาจส่งผลให้การปฏิบัติงานล่าชา้ 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานควรมีการทยอย เก็บรวบรวม/เรียบ

เรียงข้อมูลไปเรื่อยๆในระหว่างปีงบประมาณ เพื่อให้สามารถ

ด าเนินการจัดส่งผลการประเมินได้ทันก าหนดเวลา และ

ถูกต้อง ครบถว้น 

 

ในช่วงสิ้นปีงบประมาณ หน่วยงานของรัฐ

ต่างๆ โดยเจ้าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบจะเข้า

ด าเนินการผ่านระบบ GAQA เป็นจ านวนมาก 

ส่งผลให้ระบบมีการประมวลผลที่ผิดพลาด 

ไม่ครบถ้วน และล่าช้าในบางกรณี อาจเกิด

ข้อผิดพลาดในระหว่างน าส่งข้อมูลในสูง 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จะต้องบริหารจัดการเวลาในการ

น าส่งข้อมูลที่เหมาะสม ตรวจสอบสัญญาณ Internet และ

สามารถติดต่อ ประสานงาน กับเจ้าหน้าที่คลังจังหวัด เพื่อ

แก้ไขปัญหาเบือ้งต้น ให้เหมาะสม 

 

 

 

 

 



 

 

 

10. ภาคผนวก/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 1. แนวทางการประเมนิผลการปฏิบัติงานด้านบัญชขีองรัฐ ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 2. แบบรายงานการประเมนิผลการปฏิบัติงานด้านบญัชขีองส่วนราชการ แบบ สรก.62-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 
 
 
 


