
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนท่ี……….……………………………………………….……. 
 

        วันท่ี………..…….เดือน……………..…………พ.ศ……….….… 
 

เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
 

  ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………….…………………….
เริ่มรับราชการเม่ือวันท่ี…………เดือน…………....……….พ.ศ. ………..ปจจุบันดำรงตำแหนง ………………..……………………. 
สังกัด (คณะ/สำนัก/สถาบัน)…………………………………………………………….……………………มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
ไดรับเงินเดือนระดับ………………………………………....… อัตราเงินเดือน……………………………..…….…………..……บาท  
มีความประสงคขอลาออกจากราชการเพราะ…………………………………………………………………………………………………..    
…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………..                                    
จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแตวันท่ี……….…..…เดือน…………………..………….…พ.ศ……………………….……… 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                  (ลงชื่อ)………………………………………..……………. 
                      (……………………………………………………..) 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 
 

………………………………………………………………………………………………………… 
 

(ลงชื่อ)……………………………….…………หัวหนางาน/หัวหนาสำนกังาน/ประธานสาขา…………………………………………..……………. 
        (……………………..……………………)      ………/………/……… 
 

(ลงชื่อ)…………………………………………รองอธิการบดี/ผูชวยอธิการบดี/ผูอำนวยการศูนย/สำนัก/คณบดี…………………………… 
        (………………………..…………………)     ………/………/……… 
 

คำส่ัง 
 (  )อนุญาต  (  )ไมอนุญาต 
 

  (ลงชื่อ)………………………..…………………… 

  (ตำแหนง)……………………………………….. 

  วันท่ี…….……/………………/…………… 
 

หมายเหตุ      ตามระเบียบ ก.พ. วาดวยการลาออกจากราชการของขาราชการพลเรือนสามญั พ.ศ.๒๕๓๖  และระเบียบ
กระทรวงการคลัง  วาดวยลูกจางประจำของสวนราชการ  พ.ศ.๒๕๓๗ 
 ๑. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการตอผูบังคับบัญชาเหนือช้ันข้ึนไปช้ันหน่ึง  โดยใหยื่นลวงหนากอนวันขอลาออกไมนอย
กวา  ๓๐  วัน  เวนแตกรณีท่ีมีเหตุผลความจำเปนเปนพิเศษหรือกรณีลาออกเพ่ือดำรงตำแหนงทางการเมือง  หรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 
 ๒. กรณีท่ีผูมีอำนาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตใหยื่นลวงหนากอนวันลาออกนอยกวา  ๓๐ วัน  ใหมีคำสั่งอนุญาตเปนลาย
ลักษณอักษรกอนวันขอลาออกพรอมท้ังมีคำสั่งอนุญาตใหลาออกจากราชการได 
 ๓. ถายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการลวงหนากอนวันขอลาออกนอยกวา ๓๐ วัน โดยไมไดรับอนุญาตเปน                 
ลายลักษณอักษรจากผูมีอำนาจอนุญาตการลาออก  หรือยื่นหนังสอืขอลาออกจากราชการโดยมไิดระบุวันท่ีลาออก  ใหถือ               
วันถัดจากวันครบกำหนด  ๓๐ วัน  นับแตวันท่ียื่นหนังสือขอลาออก 
 ๔.  ในกรณลีาออกเพราะปวย  ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 
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